附件1
山东青年政治学院2016届本科学生毕业论文（设计）工作日程安排
	序号
	主要毕业论文（设计）环节
	需报送材料
	完成截止时间

	1
	组织工作
	学院毕业论文（设计）工作安排
	第七学期第14周

	2
	选题工作
	——
	第七学期第19周

	3
	开题工作
	——
	第八学期第4周

	4
	中期检查工作
	学院中期检查情况总结
	第八学期第11周

	5
	学术不端检测工作
	——
	第八学期第15周

	6
	答辩安排
	——
	第八学期第15周

	7
	评阅、答辩（含二次答辩）、成绩评定、成绩录入、评优等工作
	——
	第八学期第15-16周
（6月17日）

	8
	毕业论文（设计）材料归档、工作总结
	《优秀学士学位论文（设计）推荐表》、《优秀学士学位论文（设计）推荐汇总表》、《毕业论文（设计）成绩汇总表》、学院毕业论文（设计）工作总结
	下学年第一学期第2周




附件2
“山东青年政治学院毕业论文（设计）管理系统”使用注意事项
1.系统访问的网址：http://192.168.196.20/，或点击教务处主页左上角“论文管理系统”登陆。
2.系统分别设有学院院长、分管副院长、专业负责人（教研室主任）、教学秘书、指导教师和学生等用户，请各学院加强管理，做好教师和学生系统使用的培训工作。教师的初始登陆账号和密码都是工号；学生的初始登陆账号和密码都是学号。
3.毕业论文（设计）所有环节要求均在系统中完成，毕业论文（设计）各环节归档材料与系统保持一致。
4.各学院根据“毕业论文（设计）管理系统”中学校总体时间安排，设定本学院各环节时间节点，但各环节截止时间不得晚于学校时间进度。指导教师和学生严格遵照学院相关的时间要求按时完成各项工作。
5.系统的具体操作流程请各位师生在系统首页下载学习，在使用过程中遇到问题，请咨询各学院教学科研管理办公室或者教务处实践教学管理科、教学信息科。













附件3 学生毕业论文成果材料归档目录
山东青年政治学院编号：

本科生毕业论文（设计）材料档案袋
学院：专业：年级：
姓名：学号：班级：
论文题目：
指导教师：
	编号
	目录
	份数

	1
	毕业论文（设计）学生选题申请表
	

	2
	毕业论文（设计）任务书
	

	3
	毕业论文（设计）开题报告
	

	4
	毕业论文（设计）外文资料翻译
	

	5
	毕业论文（设计）过程记录
	

	6
	毕业论文（设计）指导教师指导记录
	

	7
	毕业论文（设计）选题变更审批表
	

	8
	毕业论文（设计）中期检查表
	

	9
	毕业论文（设计）学术不端检测报告
	

	10
	毕业论文（设计）论文打印稿
	

	11
	毕业论文（设计）指导教师评分表
	

	12
	毕业论文（设计）评阅人评分表
	

	13
	毕业论文（设计）答辩记录表
	

	14
	毕业论文（设计）答辩成绩评分表
	

	15
	优秀学士学位论文（设计）推荐表
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