2015年暑假后勤管理处工作安排
一、假期重点工作
1、艺术楼、文外楼和电教楼公共区域照明及控制改造。
2、艺术楼、文外楼暖气管道进行改造。施工时间7月16日至8月16日，相关部门需要安排好值班人员，并将值班人员联系方式以电子版发到hqgl@sdyu.edu.cn 。配合单位：艺术楼、文外楼各学院、处室。上述单位假期安排专人值班并带全本部门钥匙，提前通知。
3、培训部、图书馆中水改自来水项目实施。配合单位：培训部、图书馆，请相关部门安排好值班人员，并将值班人员联系方式等以电子版发到hqgl@sdyu.edu.cn。
4、对后勤用房经营进行招标建设等前期工作，力争下学期搬过去。

5、对教学区域等的门窗、水、电进行维修。
二、明确相关事项
1、餐厅暑假值班窗口：教师就餐窗口，对值班教工、项目部、假期学习学生开放。同时，教师就餐窗口对学生供应必须生活用品。餐厅窗口定时开放。开放时间：早餐7：00-8:30，午餐11:00-13:00，晚餐17:00-19:00。其他窗口根据《山东青年政治学院2015年暑期考研工作安排》要求的人数值班营业。
2、超市：7月18日放假， 8月28日营业。
3、洗浴中心：假期中对学生和项目部值班人员开放，开放时间：11:30-13:30，17：30至19：30。
4、医疗服务假期东、西校区值班时间：东校区24小时值班，西校区上午9:00-11:00、下午15:00-17:00。
5、车辆：上午8:00从西校区发车，下午17:00从东校区返回。
6、报维修项目并留联系人及联系电话。假期不做大的粉刷，只做小的维修。
7、水电正常运转，夏季检修。如断水断电提前通知。
8、后勤管理处假期值班上网。
9、临时开会等就餐人数较多时及时通报后勤处。
