山东青年政治学院2015年暑期考研工作安排
    
一、2015年暑期考研学习课程安排
责任部门：教务处
教务处负责暑期考研工作总体协调，具体负责英语、政治学习班的管理，联系人：李亚光、王涛，联系电话：58997143,58997511，13583195001。
1. 公共政治和英语学习班
	日期
	课程
	上课时间
	上课地点

	8月16日-8月23日
	政治
	上午8:30-12:00
下午14:00-17:30
	D101

	8月24日-8月31日
	英语
	
	


2.高等数学学习班
	日期
	课程
	上课时间
	上课地点

	7月11日-7月19日
	高等
数学
	上午8:30-11:30
	D102

	7月20日-8月1日
	
	下午14:00-17:00
	


教务处总协调，信息工程学院具体负责数学考研学习班安排实施，负责安排协调暑期数学考研学习班工作。
二、2015年暑期考研学生教室安排
    责任部门：实验设备管理处
[bookmark: _GoBack]实验设备处负责暑期考研学生学习教室管理工作。开放电教楼教室5间，其中D102、D103、D211、D212为录播教室，D101为普通多媒体教室。以上教室作为考研自修教室（全校统一使用），其中的D101教室于8月16日至31日期间为政治、英语学习班教室，D102教室于7月11日——8月1日期间为高等数学学习班教室。

	2015年暑期考研学生教室卫生责任分配表

	教室
	暑期分时段教室卫生负责学院

	
	7月11日-8月1日（高数学习班）
	8月2日-8月15日（无）
	8月16日-8月31日
（英语、政治学习班）

	D101(240座)
	商学院
	政法学院
	文化传播学院

	D102(120座)
	管理学院
	管理学院
	文化传播学院

	D103(120座)
	经济学院
	政法学院
	经济学院

	D211(120座)
	信息工程学院
	信息工程学院
	信息工程学院

	D212(120座)
	政法学院
	经济学院
	管理学院


1.各学院须按照上表中安排的卫生值日时段负责考研自修室卫生及设备安全，请排好各自负责时段内的卫生值日表并指派学生干部专人负责，教务处、实验设备管理处不定期进行检查。
2.自修教室开放时间：早7：30-晚22：00。教室监控设备全天24小时运行。
三、2015年暑期考研学生管理
    责任部门：学生工作部
    负责安排协调暑期考研学生管理、宿舍管理工作。
四、暑期考研后勤保障工作安排
    责任部门：后勤管理处
1.餐厅
暑假值班窗口：南苑餐厅教师就餐窗口，对值班教工、项目部、学生开放。供应早中晚餐、热水、部分生活日用品。
早餐：6：30-8:00；午餐：11:30-12:30；晚餐：17:30-19：00。
2.饮水
电教楼内直饮水供应。
3.超市
7月18日至8月28日放假，29日开始营业。
4.浴室
假期中17:00-19:00洗浴，8月30日以后正常营业。
5.医疗服务
假期东校区全天值班，值班电话：58997120
医疗中心地点：北平房（田径场北、篮球场下）。
6.车辆
7月13日-8月30日上午8:00从西校区发车，下午17:00从东校区返回。
7.加强教学楼开关门管理
学生进出教学楼时须安排查验学生的学生证或校园卡。
五、财务处暑期考研工作安排
一卡通充值时间：每周一上午9：00-12：00
六、图书馆考研工作安排
因暑期内部改造，图书馆不再开放。放假前（7月2日起至7月11日）每位考研学生可借阅图书20册。
七、保卫处暑期工作要求
协同学生工作处和各学院要做好暑期考研学生的安全管理工作。
八、各学院暑期工作安排
各学院负责本学院暑期考研管理相关工作：
1.负责暑期考研学生学习教室值日安排及设备安全工作。
2.负责暑期考研学生管理工作，根据要求报送暑期在校学生名单和相关信息（用于学生管理和1号、2号公寓楼宿舍安排）。
3.负责考研学生暑期安全管理工作，明确责任人，加强日常管理和安全教育，确保留校学生的安全。
4.暑期学生凭学生证或校园卡进出教学楼和宿舍楼，学生参加辅导班需持校园卡刷卡考勤。
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附件1：
	2015年暑期考研工作负责人、联系人一览表

	部门
	负责人、联系人
	联系方式

	教务处
	李亚光
	15866691125

	
	王涛
	13583195001

	实验设备管理处
	朱蕾
	13853107918

	
	隋国政
	13064050126

	
	高强
	13156186733

	学生工作部
	温永慧
	15105313889

	
	姜宏宝
	15105313229

	后勤管理处
	安海
	15105313188

	
	李瑞成
	15105313798

	保卫处
	张磊
	15105315577

	
	姜廷勇
	13969118595

	政法学院
	朱国良
	15105313918

	
	曹文
	15168806898

	管理学院
	刘春英
	15105313067

	
	赵大伟
	13791085337

	
	刘睿智
	18854190835

	信息工程学院
	王智勇
	13573101195

	
	李香英
	15069128359

	经济学院
	席岩
	15105313217

	
	石惠文
	18678884520

	
	孙明岳
	13791091969

	商学院
	许维祥
	15105313150

	
	张晓媛
	18668901665

	文化传播学院
	刘绍芹
	15105313155

	
	翟瑞青
	13806419037

	
	孙晓彦
	13573756601

	外国语学院
	武丽娜
	15105313952

	
	邵光庆
	15054180339

	舞蹈学院
	尹航
	13964019239

	
	赵金怀
	18605313557





附件2：
	2015年暑期考研学生在校情况统计表

	学院名称
	暑期分时段在校学生数

	
	7月11日-8月1日
（高数辅导）
	8月2日-8月15日
（无辅导）
	8月16日-8月31日
（英语、政治辅导）

	
	总
	男
	女
	总
	男
	女
	总
	男
	女

	政法学院
	11
	6
	5
	18
	11
	7
	57
	30
	27

	管理学院
	25
	7
	18
	25
	7
	18
	24
	8
	16

	信息工程学院
	40
	8
	32
	40
	8
	32
	40
	8
	32

	经济学院
	50
	21
	29
	45
	19
	26
	52
	19
	33

	商学院
	84
	24
	60
	86
	25
	61
	87
	26
	61

	文化传播学院
	16
	4
	12
	25
	7
	18
	41
	8
	33

	外国语学院
	3
	0
	3
	3
	0
	3
	7
	1
	6

	舞蹈学院
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	8
	5
	3

	设计艺术学院
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	5
	2
	3

	合计
	230
	71
	159
	242
	77
	165
	321
	107
	214




暑期考研教室使用注意事项

1．本次暑期考研共计使用教室五个，其中D102、D103、D211、D212、为录播教室，D101为普通多媒体教室。教室的安排工作由实验设备管理处负责，并指定暑期考研教室管理人，负责暑期考研学生学习教室管理工作。
2．根据教务处暑期考研教室卫生分配表，各相关学院应指定一名考研学生作为负责人，负责相关时段教室内各类电教设备安全工作，组织教室的卫生清扫工作，并做好检查记录。
3．各相关学院要教育学生增强消防安全意识，禁止学生在教室电源插座插接其它电器（充电器、风扇等），在教学区内使用明火（吸烟、点蚊香等）。要加强学生管理，禁止学生在教室内吃东西、喝饮料等。
4．各相关学院要教育学生爱护教室内的电教设备、设施及墙面，特别要注意保护好录播教室外露设备（包括安装在墙面上的高清摄像机、多媒体讲台、系统集成线路、投影机、教室吸音墙面、空调等）。教室内设备设施如有损坏，按学校相关规定对责任人及所属学院进行处理。
5．教室开放时间：每天7:30-22:00。
