2015年招生就业处暑期工作安排

1、 招生工作
1.招生录取工作进程及关键时间点
今年我校在全国17个省份设置招生计划，录取工作从明天（7月8日）正式开始，一直持续到8月15日结束。这期间有几个重要时间点（未列征集志愿）：
1) 省内艺术类本科：6月28日填报志愿，已完成；7月14日投档，15-19日录取；
2) 省内普通文理本科：7月21日填报志愿，7月27日下午5点前投档；28、29日录检；
3) 省内专科：8月4日填报志愿；8月9日投档，10、11日录取。
2.暑期招生生源组织工作
今年我们的招生组织形式包括咨询会、进高中、接听咨询电话、网站以及微信平台、QQ、招生咨询机器人等新媒体手段，另外各学院也策划了适合各学院特点的宣传形式。暑假期间，学校普通文理本科和专科志愿填报工作都将录取开展，还请各学院继续配合做好以下几项工作：
一是招生咨询电话接听工作。该工作从6月24日开始，一直持续到8月中旬录取结束，还请各学院按照前期要求安排接听咨询电话老师，按时到岗，做好电话接听工作，接听咨询电话地点在南平房213房间。另外各学院对外公布的咨询电话也要做好接听。
二是外出招生宣传工作。8月份招生就业处不再统一安排参加咨询会，各学院可根据实际情况来合理安排，但要注意和招生就业处做好沟通。
三是新媒体手段。请各学院继续安排专人负责好招办统一配备QQ，自办微信等新媒体手段的招生宣传工作。
四是拨打电话。文化传播学院、舞蹈学院要对参加我校校考，且未被本科学校录取的考生再次拨打电话，积极争取考生填报我校专科志愿。
3.录取通知书发放。
录取通知书发放工作安排在山东省艺术类本科录取结束、普通类本科录取结束和专科录取结束三个时间点进行，最早一次在7月20日进行，各部门、各学院需要随通知书一起邮寄的材料，请务必在20日前准备到位。
2、 就业工作
[bookmark: _GoBack]1.2015届毕业生就业手续办理。毕业生离校后，招生就业处已经开始毕业生档案整理寄送工作，数据上报和毕业生跟踪工作也将利用暑假期间来进行，请各学院按要求配合完成。
2.山东青年创业学院工作推进。6月，山东青年创业学院揭牌成立，暑假期间招生就业处将对创业学院校内工作推动，下一步工作开展，做好规划工作。
3.对就业工作四大工作体系做好分解、细化，做好推进工作。
4.对学校大学生就业创业孵化基地管理办法进行修改、论证；起草、论证创新创业基金管理办法等工作。
5.对职业规划与就业指导、创新创业课程体系和师资队伍建设等方案做好论证工作。
