附件1：
结业证换毕业证申请审核表

              学院、教务处：

学生          ，学号           ，原就读               专业，            班，于          年办理了结业证。根据专业教学计划，重新修读了未获学分的课程（如下表），特此申请毕业资格审核，通过审核后申请结业证换毕业证。
申请人：             联系电话：             
申请时间：       年    月    日

	课程名称
	原成绩
	重修后成绩
	教学秘书确认签字

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	教学秘书签署毕业资格审查意见：



	院(系)主管领导审查意见：


	教务处学籍科审查意见：




提交的附件清单：
1． 最新成绩表一份（如有重修，用不同颜色的荧光笔醒目标注该课程）；

2． 照片（照片均为新华社统一摄像洗印，背面写名字，保持照片整洁）：2吋照片二张（毕业证）；
3． 结业证原件（结业证换发毕业证必须收回）。

以上材料装入档案袋（或大信封）内，信封上填写“结业证换毕业证申报表”、学院、专业、班级、姓名、学号和联系电话。
附件2：

专科毕业证申请审核表

              学院、教务处：

学生          ，学号           ，原就读               年级               专业，     班，根据专业教学计划，重新修读了未获学分的课程（如下表），于                        2015年12月通过了课程考核。特此申请毕业资格审核。
申请人：             联系电话：             
申请时间：       年    月    日

	课程名称
	原成绩
	重修后成绩
	教学秘书确认签字

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	教学秘书签署毕业资格审查意见：



	院(系)主管领导审查意见：


	教务处学籍科审查意见：




附件3：
2015届毕业生换发毕业证书课程汇总表
	年级
	专业
	层次
	学号
	姓名
	补考课程名称
	学分
	备注

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　


审核人：
                                                            学院公章：

附件4：          山东青年政治学院本科毕业生

学士学位申请审批表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	照片

（一寸）

	出生       年月
	
	学号
	
	

	政治面貌
	
	身份证号
	
	

	年级
	
	专业
	
	班级
	

	入学时间
	
	毕业时间
	
	平均学分绩点
	

	申请时间
	
	申请何种学位
	

	毕业论文（设计）题目
	
	毕业论文（设计）成绩
	

	联系地址
	
	联系电话
	
	邮编
	

	（针对申请条件）

本人申请
	                                      申请人签名：

年   月    日




	在校期间的表现及所获奖惩情况
	                                            院（部）（盖章）：

                                                            年      月       日



	分委员会意见

院（部）学位评定
	签字（盖章）：
年      月       日

	委员会意见

学校学位评定
	签字（盖章）：
年      月       日

	备注
	


填表须知：

1．申请表须由本人填写，并签名或盖章，否则无效。

2．随表张贴的照片必须与毕业证和学位证一致。

3．本人申请一栏针对《山东青年政治学院学士学位授予实施细则》中规定的授予学士学位的条件填写。

4．平均学分绩点、毕业论文（设计）成绩一栏，由院（部）按照山东青年政治学院学分制管理规定计算后统一填写。

5．本表一式三份，一份入学生档案、一份学院留存、一份交教务处。本表用A4纸双面打印填写。
